ZARZADZENIE NR 405/14
WOJTA GMINY LUTOMIERSK
z dnia 09 lipca 2014r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Dzialajac na podstawie art. 19 Ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2013 1., poz. 907 z p6zn. zm.) Wéjt Gminy Lutomiersk zarzadza, co
nastepuje:

§ 1. 1. Powoluj¢ Komisje Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego p.n.:
~ZAGOSPODAROWANIE PRZESTRZENI PUBLICZNE] W MIEJSCOWOSCI
LUTOMIERSK — BUDOWA KORTU TENISOWEGO NA TERENIE DZIALKI O NR.
EWID. 577

2. W sktad Komisji Przetargowej wchodza:

Andrzej Kmieé - Przewodniczacy Komisji
Rafal Bujnowicz - Sekretarz Komisji
3. Do Komisji Przetargowej wymienionej w § 1 ust. 2 wchodza cztonkowie:
Krystyna Luczak - Cztonek Komisji
Renata Bujnowicz - Cztonek Komisji
Krzysztof Pacholak - Czlonek Komisji

§ 2. 1. Komisja Przetargowa dziata w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 29-01-2004r.
Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.) oraz regulaminu
stanowigcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego
powotywanym do dokonania czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego, oceny spelniania przez wykonawcow warunkow udziatu
w postepowaniu oraz do badania i oceny ofert.

3. Komisja przetargowa w szczegodlnosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego
propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej
oferty, a takze - w zakresie o ktorym mowa w ust. 2 - wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie
postepowania o udzielenie zamowienia.

§ 3. Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania a konczy prace w dniu podpisania
umowy bedacej wynikiem w/w postgpowania przetargowego lub z dniem uniewaznienia

postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatgcznik

Do Zarzqdzenia nr 405/14
Wéjta Gminy Lutomiersk
z dnia 09-07-2014r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Komisja Przetargowa, zwana dalej Komisjg dziata w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29-01-
2004r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdézn. zm.) oraz
Zarzadzenia Wdjta Gminy Lutomiersk Nr 405/14 z dnia 09-07-2014r.

Komisje obowiazuja przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz inne akty wykonawcze

wydane na podstawie w/w ustawy oraz postanowienia niniejszego Regulaminu.

Przy podejmowaniu decyzji niezbedna jest obecnos¢ 50 % + 1 jej cztonkdéw (quorum).

W razie braku quorum prace Komisji ulegaja odroczeniu z wyjatkiem czynno$ci otwarcia ofert,

ktére przeprowadza si¢ w terminie okreslonym w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia

oraz podania informacji o ktérych mowa w art. 86 ust. 3 i 4 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci rzetelnie i obiektywnie, kierujac sie

wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ Komisji z oswiadczeniami ztozonymi przez dostawcow lub

wykonawcow w celu potwierdzenia spetnienia postawionych warunkéw czionkowie Komisji

sktadaja pisemne o§wiadczenia o zaistnieniu lub braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa

w art. 17 ustawy Prawo zamowien publicznych, ktore Przewodniczacy Komisji wiacza do

dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

W przypadku zlozenia przez cztonka Komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, ktoérych

mowa w ust. 6, nieztozeniu przez niego o$wiadczenia albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z

prawda, Wojt Gminy Lutomiersk niezwtocznie wylacza cztonka Komisji z dalszego udzialu w

postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego. Wéjt Gminy Lutomiersk w miejsce

wylaczonego cztonka moze powotaé nowego cztonka Komisji.

Czlonek Komisji — z zastrzezeniem postanowien ust. 6 — jest obowigzany w kazdym czasie

wylaczy€ si¢ z udzialu w pracach Komisji niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu

okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 6, o czym informuje Przewodniczacego Komisji.

Czynnosci podjete w postgpowaniu przez cztonka Komisji, po podjeciu przez niego wiadomosci

o zaistnieniu okolicznos$ci, o ktorych mowa w ust. 6 sa niewazne. Czynnosci Komisji, jezeli

zostaly dokonane z udzialem takiego czlonka - poza czynno$ciami otwarcia ofert oraz

czynnosciami faktycznymi nie wptywajacymi na wynik postgpowania — powtarza si¢, chyba, ze

postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Niniejszg zasade stosuje sie takze do sytuacji, w

ktorej cztonek Komisji zostanie wylaczony z powodu nie zlozenia o$wiadczenia, o ktérym

mowa w ust. 6, albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda.

Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nieptywajacych na wynik

postepowania.

Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji powotywany przez Wéjta Gminy Lutomiersk.

Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy m.in.:

1)  Bezposrednio przed otwarciem ofert podanie kwoty, jaka Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia.

2)  Podczas otwarcia ofert podanie nazw (firmy) oraz adresow wykonawcow, a takze
informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i
warunkow platnosci zawartych w ofertach.

3)  Odebranie oswiadczen cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w ust. 6 oraz poinformowanie
Wojta Gminy Lutomiersk o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 7 i 8,

4)  wyznaczanie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

5)  podzial miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

6) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,
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7)  informowanie Wdéjta Gminy Lutomiersk o problemach zwigzanych z pracami Komisji w
toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

8) skladanie do Wojta Gminy Lutomiersk wnioskéw o zasiegnigcie opinii bieglych
(rzeczoznawcow) w przypadku, gdy dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w
postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych.

Sposréd cztonkéw Komisji Wojt Gminy Lutomiersk powotuje Sekretarza Komisji, ktory

przygotowuje ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego oraz prowadzi dokumentacje postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

Komisja Przetargowa przygotowuje postepowanie o udzielenie zamdowienia publicznego oraz je

przeprowadza.

Czlonkowie Komisji - w zaleznosci od przedmiotu zamdéwienia, ktorego dotyczy zamdwienie —

odpowiadaja za przygotowanie pod wzgledem merytoryczno — prawnym postgpowania o

udzielenie zamdéwienia publicznego a w szczegdlnosci za przygotowanie kompletu dokumentow

w zaleznosci od trybu postepowania (projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

zaproszenia do udzialu w postepowaniu, zaproszenia do sktadania ofert albo zapytania o ceng),

projektow innych dokumentow (w szczegdlnosci wnioskow kierownika jednostki do
wlasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawg) oraz za sprawdzenie pod wzgledem
merytorycznym i rachunkowym ztozonych ofert.

Przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego Komisja Przetargowa w

szczegdlnosci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Wojta Gminy Lutomiersk

propozycje wyboru trybu udzielania zamdwienia publicznego.

W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego Komisja

Przetargowa w szczego6lnoscei:

1)  udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

2)  prowadzi negocjacje albo rokowania z dostawcami lub wykonawcami w przypadku, gdy
ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,

3)  dokonuje otwarcia ofert,

4)  ocenia spelianie warunkoéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do Wojta Gminy
Lutomiersk o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,

5)  wnioskuje do Wojta Gminy Lutomiersk o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa,

6) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu, przygotowuje propozycje wyboru oferty
najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie postepowania.

Komisja Przetargowa proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej
oceny ofert dokonanej przez cztonkéw Komisji z zastrzezeniem ust. 20, 21 i 22, ktéra odbywa
si¢ wylacznie na podstawie kryteridw oceny ofert, okreslonych w specyfikacji istotnych
warunkdéw zamodwienia, zaproszeniu do udzialu w postepowaniu albo zaproszeniu do sktadania
ofert. Kazdy z cztonkéw Komisji Przetargowej sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualne;j
oceny.

Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami Komisja Przetargowa sporzadza zbiorcze

zestawienie oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert

zastepowane jest pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene jak rowniez w innych trybach, w

ktérych jedynym kryterium oceny ofert jest cena Komisja Przetargowa proponuje wybodr oferty,

ktora zawiera najnizsza ceng.

W postepowaniu prowadzonym w trybie zamoéwienia z wolnej rgki Komisja Przetargowa

przedstawia Wojtowi Gminy Lutomiersk propozycje zawarcia umowy z oferentem, z ktérym

byly prowadzone negocjacje.

Czynnos¢ podjeta z naruszeniem prawa Komisja Przetargowa powtarza na polecenie Wojta

Gminy Lutomiersk, ktéry uprzednio stwierdzit jej niewaznose¢.




