Z,ARZ ADZENIE NR 217/2009
WOJTA GMINY LUTOMIERSK
z dnia 25 marca 2009 r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej

Dziatagc na podstawie art. 19 Ustawy z dnia 29.01.2004awB zamoéwié
publicznych (Dz. U. z 2006r. Nr 164 poz. 1163 zzpo6zm.) Wéjt Gminy Lutomiersk
zarzdza, co nasgpuje:

8§ 1. 1. Powolug Komisjg Przetargow do przygotowania i przeprowadzenia
postpowania 0 udzielenie zamowienia publicznego  p.n.: PRACOWANIE
DOKUMENTACJI PROJEKTOWEJ SALlI GIMNASTYCZNEJ Z ZAPLEZEM
SOCJALNYM ORAZ tACZNIKA Z ISTNIEJACA SZKOtA PODSTAWOWA
W LUTOMIERSKU.

2. W skiad Komisji Przetargowej wchogiz

Leszek Filipiak - Przewodnigzy Komisji
Rafat Bujnowicz - Sekretarz Komisji
3. Do Komisji Przetargowej wymienionej w § 1 ust. 2hedz cztonkowie:
Agnieszka Kiedrzgska - Czionek Komisji
BarbaraSwistek - Czlonek Komisji
Krystyna tuczak - Czionek Komisji
Jerzy Szczepski - Czlonek Komisji

§ 2. 1. Komisja Przetargowa dziata w oparciu o przepisyawstz dnia 29-01-2004r.
Prawo zamowig publicznych (Dz. U. z 2006r. Nr 164 poz. 1163 zzip6zm.) oraz
regulaminu stanowcego zaicznik do niniejszego zagdzenia.

2. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym okieika zamawiajcego
powotywanym do dokonania czynsm zwiazanych z przygotowaniem pe@pbwania 0
udzielenie zamowienia publicznego, oceny spetnigrzaz wykonawcoéw warunkow udziatu
w postpowaniu oraz do badania i oceny ofert.

3. Komisja przetargowa w szczegoéeo przedstawia kierownikowi zamawagego
propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia ofedsaz wyboru najkorzystniejszej
oferty, a take - w zakresie o ktérym mowa w ust. 2 - wystie z wnioskiem o uniewaienie
postpowania o udzielenie zamdwienia.

8 3. Komisja rozpoczyna praz dniem powotania a kozy prag w dniu podpisania

umowy ledacej wynikiem w/w posfpowania przetargowego lub z dniem uniemiania
postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

8§ 4.Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem wydania.
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Zahcznik

Do Zarzdzenia nr217/2009
Wojta Gminy Lutomiersk

z dnia 25-03-20009r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Komisja Przetargowa, zwana dalej Komisiziala w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29-01-
2004r. Prawo zaméwtepublicznych (Dz. U. z 2006r. Nr 164 poz. 1163 zmp&m.) oraz
Zarzadzenia Wojta Gminy Lutomiersk Nr 217/2009r. z d2t03-2009r.

Komisje obowhzuja przepisy ustawy Prawo zamowipublicznych oraz inne akty wykonawcze

wydane na podstawie w/w ustawy oraz postanowigniajgzego Regulaminu.

Przy podejmowaniu decyzji niegina jest obecr$é 50 % + 1 jej cztonkow (quorum).

W razie braku quorum prace Komisji ulegadroczeniu z wytkiem czynndci otwarcia ofert,

ktore przeprowadzasiv terminie okrélonym w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia

oraz podania informacji o ktérych mowa w art. 8&. U3 i 4 ustawy Prawo zamoOwie
publicznych.

Cztonkowie Komisji wykonuj powierzone im czynrigi rzetelnie i obiektywnie, kiera¢ sk

wytacznie przepisami prawa, posiadamiedza i déwiadczeniem.

Niezwiocznie po zapoznaniugsKomisji z géwiadczeniami zt@onymi przez dostawcow lub

wykonawcOw w celu potwierdzenia spetnienia postampotn warunkéw czionkowie Komisji

sktadaj pisemne éwiadczenia o zaistnieniu lub braku zaistnienia mizlosci, o ktérych mowa

w art. 17 ustawy Prawo zamowiegoublicznych, ktore Przewodnigzy Komisji wlcza do

dokumentacji pogpowania o udzielenie zamodwienia publicznego.

W przypadku zigenia przez czionka Komisjisaiadczenia o zaistnieniu okoliczéw, ktorych

mowa w ust. 6, niezi@niu przez niegoswiadczenia albo ztenia gwiadczenia niezgodnego z

prawdy, Wojt Gminy Lutomiersk niezwiocznie wadza cztonka Komisji z dalszego udziatu w

postpowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego. Wémi®/ Lutomiersk w miejsce

wytaczonego czionka nie powotd nowego cztonka Komisji.

Cztonek Komisji — z zastrzeniem postanowie ust. 6 — jest obowrany w kadym czasie

wytaczye sie z udziatu w pracach Komisji niezwtocznie po pogeni wiadomdci o zaistnieniu

okolicznasci, o ktérych mowa w ust. 6, 0 czym informuje Proeiwiczcego Komisiji.

Czynnaci podigte w posgpowaniu przez cztonka Komisji, po pedju przez niego wiadonsoi

o zaistnieniu okoliczrizi, o ktérych mowa w ust. Gasniewane. Czynnéci Komisji, jezeli

zostaly dokonane z udzialem takiego cztonka - pozgnndgciami otwarcia ofert oraz

czynndgciami faktycznymi nie wpltywajcymi na wynik posfpowania — powtarzaeichyba,ze

postpowanie powinno zostauniewanione. Niniejsz zasad stosuje si takze do sytuacji, w

ktorej cztonek Komisji zostanie wadzony z powodu nie zienia éwiadczenia, o ktérym

mowa w ust. 6, albo zienia gwiadczenia niezgodnego z prayvd

Nie powtarza si czynndci otwarcia ofert oraz czyndoi faktycznych nieptywaygcych na wynik

postpowania.

Praa Komisji kieruje Przewodniezy Komisji powotywany przez Wéjta Gminy Lutomiersk.

Do zada Przewodniczcego Komisji naley m.in.:

1) Bezpdrednio przed otwarciem ofert podanie kwoty, sjakamawiajcy zamierza
przeznaczg§ na sfinansowanie zamdwienia.

2) Podczas otwarcia ofert podanie nazw (firmy) oemreséw wykonawcow, a tak
informacji dotycacych ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu rgnwgi i
warunkow pfatnéci zawartych w ofertach.

3) Odebranie ewiadczeé czionkéw Komisji, 0 ktdrych mowa w ust. 6 oraz miermowanie
Wojta Gminy Lutomiersk o okoliczroiach, o ktérych mowa w ust. 7 i 8,

4)  wyznaczanie termindw posiedziKomisji oraz ich prowadzenie,

5) podziat m¢dzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybidooczym,

6) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentpgstpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,
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7)  informowanie Wéjta Gminy Lutomiersk o problemamhiazanych z pracami Komisji w
toku posgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego,

8) skladanie do Wdéjta Gminy Lutomiersk wnioskow asigniecie opinii biegtych
(rzeczoznawcow) w przypadku, gdy dokonanie ocergrtolub innych czynnici w
postpowaniu wymaga wiadondoi specjalnych.

Spasréd czionkow Komisji Wojt Gminy Lutomiersk powotuj&ekretarza Komisji, ktory

przygotowuje ogtoszenia wymagane dla danego trydskjpowania o udzielenie zaméwienia

publicznego oraz prowadzi dokumentggppstpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Komisja Przetargowa przygotowuje pgstwanie o udzielenie zamowienia publicznego oraz je

przeprowadza.

Cztonkowie Komisji - w zalenosci od przedmiotu zamdwienia, ktérego dotyczy zanehia —

odpowiadag za przygotowanie pod wzglem merytoryczno — prawnym pegbwania o

udzielenie zamowienia publicznego a w szczegdinza przygotowanie kompletu dokumentow

w zalenosci od trybu posipowania (projekt specyfikacji istotnych warunkéwneawienia,

zaproszenia do udziatu w pgsbwaniu, zaproszenia do sktadania ofert albo zapyta cer),

projektow innych dokumentéw (w szczeg@oob wnioskow kierownika jednostki do
wlasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ugjawaz za sprawdzenie pod wadgm
merytorycznym i rachunkowym ztonych ofert.

Przygotowugc postpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego KomRjaetargowa w

szczegolnéci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia pri@pjta Gminy Lutomiersk

propozycg wyboru trybu udzielania zamowienia publicznego.

W zakresie przeprowadzenia pgmiwania o udzielenie zamoOwienia publicznego Komisja

Przetargowa w szczegokui:

1) udziela wyjanien dotycacych tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

2) prowadzi negocjacje albo rokowania z dostawdaimiwykonawcami w przypadku, gdy
ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacp atikowan,

3) dokonuje otwarcia ofert,

4)  ocenia spetnianie warunkéw stawianych wykonawasaz wnioskuje do Wéjta Gminy
Lutomiersk o wykluczenie wykonawcéw w przypadkag&hesionych ustaw,

5) wnioskuje do Wodéjta Gminy Lutomiersk o odrzucenmferty w przypadkach
przewidzianych ustayy

6) ocenia oferty niepodleggje odrzuceniu, przygotowuje propozycwyboru oferty
najkorzystniejszej 40z wyskpuje o uniewanienie postpowania,

7)  przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz/gatowuje projekt odpowiedzi na protest.

Komisja Przetargowa proponuje wybor najkorzystzigjsoferty na podstawie indywidualnej

oceny ofert dokonanej przez cztonkéw Komisji z estniem ust. 20, 21 i 22, ktéra odbywa

sie wylacznie na podstawie kryteribw oceny ofert, dkvaych w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, zaproszeniu do udziatlu w¢mmstaniu albo zaproszeniu do sktadania
ofert. Kazdy z cztonk6éw Komisji Przetargowej spadza pisemne uzasadnienie indywidualnej
oceny.

Przy zastosowaniu kryteribw opisanych wzorami KgaiBPrzetargowa spagdza zbiorcze

zestawienie oceny ofert. W takim przypadku pisemmasadnienie indywidualnej oceny ofert

zastpowane jest pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorigjszej oferty.

W postpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o €¢ak rowniez w innych trybach, w

ktorych jedynym kryterium oceny ofert jest cena Kgja Przetargowa proponuje wybor oferty,

ktora zawiera najusz cere.

W postpowaniu prowadzonym w trybie zamoéwienia z wolneki rKomisja Przetargowa

przedstawia Waojtowi Gminy Lutomiersk propozydawarcia umowy z oferentem, z ktérym

byly prowadzone negocjacje.

Czynna¢ podita z naruszeniem prawa Komisja Przetargowa powtaezgoiecenie Wojta

Gminy Lutomiersk, ktéry uprzednio stwierdzit jejemiaznosc.

Przewodniczcy Komisji Przetargowej przekazuje wraz ze stankwwiim Komisji do

rozpatrzenia przez Wojta Gminy Lutomiersk protedbzany przez dostawcow lub

wykonawcOw na czynrigi podgte przez zamawiagego.



